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ПРАВИЛА ПОСТРОЕНИЯ, ИЗЛОЖЕНИЯ, ОФОРМЛЕНИЯ
И СОДЕРЖАНИЯ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ УЧЕБНЫХ РАБОТ
ПРАВIЛЫ ПАБУДОВЫ, ВЫКЛАДАННЯ, АФАРМЛЕННЯ
I ЗМЕСТУ ТЭКСТАВАЙ ЧАСТКІ НАВУЧАЛЬНЫХ ПРАЦ
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Rules for construction, presentation, design and contents of student works
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      Дата введения 2008-09-01

1 Область применения
Настоящий стандарт организации (далее стандарт) устанавливает общие правила к выполнению текстовых документов в архитектурно-строительном колледже в составе межгосударственного образовательного учреждения высшего образования “Белорусско-Российский университет” (далее учреждение).

Требования настоящего стандарта применяют при разработке и подготовке дипломных проектов, курсовых проектов, отчетов и других учебных работ (далее – документ) отделений дневного и заочного обучения специальностей “Промышленное и гражданское строительство”, “Санитарно-техническое оборудование зданий и сооружений”, “Архитектура”, “Обслуживание и эксплуатация жилых домов”, “Теплогазоснабжение, вентиляция и охрана воздушного бассейна”.

Положениями настоящего стандарта организации могут пользоваться разработчики учебно-методической документации учреждения.

2 Нормативные ссылки
В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие технические нормативные правовые акты в области технического нормирования и стандартизации (далее ТНПА): 

ТР 2007/003/BY Единицы измерений, допущенные к применению на территории Республики Беларусь
СТБ 1.5-2017 Правила построения, изложения, оформления и содержания технических кодексов установившейся практики и государственных стандартов

СТБ 6.38-2016 УСД РБ. Система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов

СТБ 2255-2012 СПДС. Основные требования к документации строительного проекта

ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам

ГОСТ 2.301-68 ЕСКД. Форматы

ГОСТ 2.304-81 ЕСКД. Шрифты чертежные

ГОСТ 2.501-2013 ЕСКД. Правила учета и хранения

ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления

ГОСТ 7.32-2017 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления

Примечание – При пользовании настоящим стандартом целесообразно проверить действие ТНПА по каталогу, составленному по состоянию на 1 января текущего года, и по соответствующим информационным указателям, опубликованным в текущем году.

Если ссылочные ТНПА заменены (изменены), то при пользовании настоящим стандартом следует руководствоваться действующими взамен ТНПА. Если ссылочные ТНПА отменены без замены, то положение, в котором дана ссылка на них, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку.
3 Общие положения
3.1 Текстовые документы (дипломный проект, курсовой проект, курсовая работа и т.п.) должны быть грамотно написаны и правильно оформлены. Печатать следует на одной стороне листа формата А4 (210*297 мм) по ГОСТ 2.301.
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Издание официальное

* Переиздание с изменениями  на 1 февраля 2012 г., 1 июля 2019 г.

3.2 Каждый лист дипломного проекта, курсового проекта или курсовой работы должен иметь основную надпись по СТБ 2255-2012. Основные надписи и размерные рамки выполняют сплошными основными и сплошными тонкими линиями. Основные надписи располагают в правом нижнем углу документа. На листах формата А4 основные надписи располаются вдоль короткой стороны листа. Оформление основных надписей следует выполнять по установленным формам в соответствии с приложением А. 
3.3  Текстовые документы выполняют с применением компьютерных технологий в редакторе Microsoft Word. Тип шрифта - Times New Roman, цвет шрифта должен быть черным, размер шрифта - 14 пунктов, межстрочный интервал – одинарный. Текст выравнивается по ширине, при сохранении эстетического вида разрешается применять перенос слов (кроме заголовков).
3.4 Расстояние от рамки формы до границ текста в начале и в конце строк - не менее 3 мм, расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм. Рекомендуемые параметры страниц для текстового документа с основными надписями: левое – 25 мм; правое – 10 мм; верхнее 15 мм, нижнее 30 (при основной надписи по форме 4 приложения А), 50 (при основной надписи по форме 3 приложения А).

Для оформления документа без основных надписей (отчет по практике и т.п.) устанавливаются параметры страницы согласно СТБ 6.38 и ГОСТ 7.32: левое – 30 мм; правое – не менее 8 мм; верхнее и нижнее – не менее 20 мм.
3.5 Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту и равен 1,25 см.  

3.6 Номера страниц проставляются в основной надписи. Каждую часть начинают на листах с основной надписью по форме СТБ 2255-2012 (Приложение А). Нумерация должна быть сквозной по всему тексту документа, включая приложения. Текстовые документы без основной надписи необходимо нумеровать посередине верхнего поля листа арабскими цифрами по СТБ 6.38.
Титульный лист и задание включается в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе и на задании не проставляется.

Номера страниц обозначаются арабскими цифрами1). 
3.7 Вне зависимости от способа выполнения документа качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток программ должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. Следует соблюдать равномерную плотность и четкость изображения по всему документу. Все линии, буквы, цифры и знаки должны иметь одинаковую контрастность по всему документу. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, теоремах, важных особенностях, применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное. Подчеркивание запрещено.
3.8 Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской (корректором) с нанесением на том же месте исправленного текста ручкой с пастой черного цвета рукописным способом. Не допускается более двух исправлений на одной странице. Рекомендуется замена листов. Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графика, таблицы, схемы и т.п.) не допускаются. Любые исправления в основной надписи не допускаются.
3.9 Вписывать в текстовые документы, изготовленные на ПЭВМ, отдельные слова, формулы2), условные знаки (рукописным способом), а также выполнять иллюстрации от руки не рекомендуется.
3.10 Складывание чертежей (графической части курсового или дипломного проекта) должно соответствовать ГОСТ 2.501. 

Листы чертежей всех форматов следует складывать сначала вдоль линий перпендикулярных (продольных), а затем вдоль линий параллельных (поперечных) к основной надписи.
Листы чертежей после складывания должны иметь основную надпись на лицевой стороне сложенного листа.

Устанавливаются следующие виды складывания:

- в папки в соответствии с таблицей Б.1 (приложение Б);

- для непосредственного брошюрования в соответствии с таблицей Б.2 (приложение Б). 
4 Требования к построению документа
4.1 Элементы документа

4.1.1 В документ в общем случае включают следующие элементы:

- титульный лист;

- задание для дипломного, курсового проектирования, задание на практику и т.п;

- содержание;

- введение (при необходимости и по заданию руководителя);

- термины и определения (при необходимости);

- обозначения и сокращения (при необходимости);

- текст (основная часть);

- заключение (при необходимости и по заданию руководителя);

- список использованных источников; 

- приложения (при необходимости).

4.2 Титульный лист

4.2.1 Титульный лист является первым листом документа. 

4.2.2 Титульный лист выполняют на листах формата А4 по ГОСТ 2.301.  

4.2.3 Примеры оформления титульного листа приведены в приложениях  В, Г, Д, Е, которые не противоречат требованиям ГОСТ 2.105, СТБ 6.38 и ГОСТ 7.32.

Титульный лист дипломного проекта оформляют в соответствии с приложением В, титульный лист курсового проекта – приложение Г, титульный лист других учебных работ оформляют в соответствии с приложением Д, титульный лист отчета по практике – приложение Е.
4.3 Задание

4.3.1 Задания выдаются обучающимся после выбора и утверждения темы дипломного проекта, курсового проекта и т.п. Задание заполняется и выдается обучающимся руководителем (преподавателем) согласно утвержденному графику выполнения дипломных проектов, курсовых работ и т.п.

В задании должны быть отражены этапы выполнения документа.

4.4 Структурные элементы

Содержание, введение, термины и определения, обозначения и сокращения, приложение, заключение, список использованных источников и др. являются заголовками структурных элементов документа. Печатаются заголовки структурных элементов с прописной буквы, в середине строки, полужирным увеличенным шрифтом (16пт), без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках элементов не допускаются. Каждый структурный элемент начинают с новой страницы.
4.4.1 Содержание

4.4.1.1 Если объем документа превышает 10 страниц, рекомендуется включать в него элемент «Содержание». Содержание к документу размещают после задания, начиная с новой страницы, и при необходимости продолжают на следующих страницах.

4.4.1.2 В элементе «Содержание» приводят порядковые номера и заголовки разделов (при необходимости – подразделов) данного документа, обозначения и заголовки его приложений. Обозначения и заголовки разделов, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы без абзацного отступа. Обозначения и заголовки подразделов приводят после абзацного отступа, равного двум знакам, относительно обозначения разделов и записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы. После заголовка каждого из указанных элементов ставят отточие и приводят номер страницы документа, на которой начинается данный элемент.

4.4.1.3 В элементе «Содержание» при необходимости продолжения записи заголовка раздела или подраздела на второй (последующей) строке его начинают на уровне начала этого заголовка на первой строке, а при продолжении записи заголовка приложения – на уровне записи обозначения этого приложения (пример смотри в приложении Ж). 

4.4.1.4 Элемент «Содержание» оформляют на листе с основной надписью по форме 3 (приложение А). Если элемент «Содержание» состоит из двух и более страниц, то первый лист элемента «Содержание» оформляют на листе с основной надписью по форме 3 (приложение А), последующие листы с основной надписью по форме 4 (приложение А).
4.4.1.5 Содержание включают в общее количество листов данного документа.
4.4.2 Введение

4.4.2.1 Ведение должно отражать оценку современного состояния решаемой проблемы, основание и исходные данные для разработки темы. Во введении обосновывается выбор темы, определяемый ее актуальность, формулируются проблемы и круг вопросов, необходимых для ее решения, определяется цель работы с ее расчленением на взаимосвязанный комплекс задач, подлежащих решению для раскрытия темы: указываются объект исследования, новизна и используемые методы анализа и характеристика новейших литературных, технических нормативных источников.

4.4.2.2 Элемент «Введение» не нумеруют и размещают после страницы, на которой заканчивается элемент «Содержание». 
4.4.2.3 Если в документ был включен элемент «Введение», тогда необходимо ввести в документ элемент «Заключение». 
4.4.3
 Термины и определения

4.4.3.1 При необходимости в документе может быть введен элемент «Термины и определения», предназна​ченный для однозначного и непротиворечивого понимания текста документа.
Элемент «Термины и определения» приводят в документе при необходимости терминологического обеспечения взаимопонимания между различными пользователями данного документа путем опре​деления нестандартизованных терминов или путем уточнения стандартизованных терминов, если они используются в данном документе в более узком смысле.
Примечания
1 Стандартизованным термином следует считать термин, установленный в стандарте на термины и определения.
2 Термин и его определение, приведенные вместе, составляют терминологическую статью.
4.4.3.2 Элемент «Термины и определения» оформляют в виде одноименного раздела и начинают со слов:
«В настоящем документе(( применяют следующие термины с соответствующими определениями:».
4.4.3.3 Если все используемые в документе термины установлены в стандарте на термины и определения, то приводят ссылку на этот стандарт с использованием следующей формулировки:
«В настоящем документе1) применяют термины с соответствующими определениями, установленные в__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________».
                                                                 обозначение ТНПА, а также других документов, не относящихся к ТНПА
4.4.3.4 Если только часть из используемых в документе терминов установлена в стандарте на термины и определения, а остальные термины - в данном документе, то приводят следующую формулировку:
«В настоящем документе2) применяют термины, установленные в__________________________________
_____________________________________________________________________________________________________ ,
                                                                 обозначение ТНПА, а также других документов, не относящихся к ТНПА
а также следующие термины с соответствующими определениями:»
4.4.3.5 Терминологические статьи располагают в соответствии с выявленными связями между поня​тиями, выраженными терминами, в последовательности «от общего - к частному» и (или) «от определяющего - к определяемому» (если возможно выявить эти связи).
В остальных случаях рекомендуется терминологические статьи располагать в алфавитном порядке.
4.4.3.6 Термин записывают со строчной буквы3) и выделяют полужирным шрифтом, а определение - с прописной буквы.

Термин отделяют от определения двоеточием.
Примеры4) – 

1  брак (продукции): Продукция, передача которой потребителю не допускается из-за дефектов.
2 ТНПА: Технический нормативный правовой акт.
4.4.3.7 Если в терминологическую статью целесообразно включить эквивалент термина на англий​ском (или ином) языке, то его приводят в скобках после термина на русском языке. Иноязычный эквивалент термина полужирным шрифтом не выделяют.
Пример - 3.3 окружающая среда (environment): Внешняя среда, в которой функционирует организация, включая воздух, воду, землю, природные ресурсы, флору, фауну, человека и их взаимодействие.
4.4.4 Обозначения и сокращения

4.4.4.1 При необходимости использования в документе значительного количества (более пяти) обозначений и (или) сокращений в документ включают один из следующих элементов: «Обозначения и сокращения», «Обозначения», «Сокращения», которые  приводят в виде отдельного одноименного структурного элемента.

4.4.4.2 В данном элементе документа устанавливают обозначения и сокращения, применяемые в документе, и приводят их расшифровку и/или необходимые пояснения. Перечень обозначений и/или сокращений составляют в алфавитном порядке.

4.4.4.3 В документе допускается объединять элементы «Термины и определения» и «Обозначения и сокращения» («Обозначения», «Сокращения») в один элемент «Термины и определения, обозначения и сокращения» («Термины, определения и обозначения», «Термины, определения и сокращения»).

4.4.4.4 Если все обозначения и/или сокращения, используемые в данном документе, относятся к установленным в нем терминам, то данный элемент называют «Термины и определения».

При этом в терминологические статьи включают:

- сокращение в виде аббревиатур, которые приводят после термина, отделяя от него точкой с запятой, и выделяют полужирным шрифтом;

- сокращения в виде краткой формы термина, которые приводят после термина в скобках и выделяют полужирным шрифтом;

· условные обозначения, которые приводят непосредственно после термина и выделяют полу​жирным шрифтом.

После условных обозначений величин могут быть также приведены обозначения единиц величин, которые отделяют запятой и выделяют полужирным шрифтом. 
Примеры
1 технический комитет по стандартизации в области архитектуры и строительства; ТКС: Формирование специалистов, создаваемое на добровольной основе без отрыва специалистов от места их постоянной работы, для разработки ТНПА а также для проведения иных работ по закрепленными за ними областями деятельности.
2 передаточное устройство банковского защитного средства (передаточное устройство): Элемент конструкции пулестойкого банковского защитного средства, предназначенный для осуществления операций с банковскими ценностями между клиентом и персоналом банка.
3 минимальная доза коагулянта в модельном растворе цветности Мц, мг/дм3: Количество коагулянта в пересчете на оксид (III) основного вещества, достаточное для снижения цветности 1 дм3 модельного раствора цветности до 20° по стандартной шкале.
4.4.5 Приложения

4.4.5.1 Материал и информацию, которые дополняют документ и необходимы для его правильного понимания, помещают в виде приложений.

В приложениях целесообразно приводить графический материал большого объема и/или формата, таблицы большого формата, методы расчетов, описания аппаратуры и приборов, описания алгоритмов и программ задач и т. д.
4.4.5.2 Приложения могут быть обязательными, рекомендуемыми или справочными.
4.4.5.3 Приложения обозначают прописными буквами алфавита, начиная с буквы А, которые при​водят после слова «Приложение». При обозначении приложений из русского алфавита исключают буквы Ё, 3, И, Й, О, Ч, Щ, Ъ, Ы, Ь, а из белорусского алфавита буквы Дж, Дз, Ё, 3, I, Й, О, У, Ч, Ы, Ь.
В случае полного использования букв русского или белорусского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. 
Если в документе только одно приложение, то оно обозначается «Приложение А».

4.4.5.4 Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А2 и А1 по ГОСТ 2.301.
4.4.5.5 Каждое приложение начинают с новой страницы.
В верхней части страницы посередине размещают слово «Приложение» и приводят обозначение приложения, а под ним в скобках указывают статус приложения («обязательное», «рекомендуемое» или «справочное»). 

Заголовок записывают с прописной буквы и выделяют полужирным шрифтом. 

Допускается размещение на одной странице двух (и более) последовательно расположенных приложений, если их можно полностью изложить на этой странице.

4.4.5.6 Текст каждого приложения может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.


4.4.5.7 Приложения должны быть перечислены в содержании документа. 

4.4.5.8 Содержание приложения указывают в его наименовании, которое располагают симметрично относительно текста в виде отдельной строки (или строк), печатают строчными буквами с первой прописной и выделяют полужирным увеличенным шрифтом (16пт).
Пример - 



  Приложение В 

(справочное) 

Область применения олова
Перенос слов в заголовках приложений не допускается.
4.4.5.9 В приложениях разделы, подразделы, пункты, подпункты, графический материал, таблицы и формулы нумеруют в пределах каждого приложения.
Перед номерами ставится обозначение этого приложения. 

Пример - В.1; Таблица А.2; Рисунок А.1
4.4.5.10 Если приложение представлено в виде таблицы, то его оформляют в соответствии с 5.5 настоящего стандарта организации.
4.4.5.11 Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
4.4.5.12 В тексте документа должны быть даны ссылки на все приложения.
При ссылках на обязательные приложения используют слова: «… в соответствии с приложением ____», а при ссылках на рекомендуемые и справочные приложения – слова: «… приведен в приложении 
___». При этом статус приложений не указывают.

4.4.5.13 Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа и излагают в соот​ветствии с требованиями раздела 5.

4.4.6 Заключение

4.4.6.1 В заключении автор делает краткие выводы по работе в целом, оценку  полноты решений поставленных задач, подводя итоги, намечает, если нужно, перспективы дальнейшего изучения проблемы, показывает ее связь с современностью, предлагает практические рекомендации, рассматривает связи исследуемого материала с практикой. 

4.4.6.2 В конечном счете заключение констатирует степень реализации целей и задач, поставленных во введении.
4.4.7 Список использованных источников 

4.4.7.1 В элементе “Список использованных источников” дается библиографическая запись источников, использованных при написании того или иного документа. В соответствии с приложением К  по таблице К.1 описываются  самостоятельные издания, а по таблице К.2 – составные части изданий. Примеры оформления библиографической записи в приложении К по ГОСТ 7.1.

4.4.7.2 Размещается элемент “Список использованных источников” после основной части и заключения, перед приложениями в соответствии с 4.4.1.

4.4.7.3 Источники записываются с абзацного  отступа и нумеруются арабскими цифрами без точки.

4.4.7.4 Элемент “Список использованных источников” при необходимости может быть разделен на части:

список литературных источников;

список нормативных источников;

список ТНПА.

4.4.7.5 Запись литературных источников указывается одним из следующих способов: в порядке появления ссылок в тексте документа или в алфавитном порядке фамилий первых авторов или заглавий. 

4.4.7.6 Список нормативных источников оформляется в соответствии с юридической силой документов в следующем порядке:

- международные документы, ратифицированные в Республике Беларусь;
- Конституция Республики Беларусь; 

- Кодексы;

- Законы;

- Декреты Президента;

- Указы Президента; 

- другие нормативные источники по алфавиту;

- международные документы, не ратифицированные в нашей республике;
- нормативные документы других государств (в алфавитном порядке) в соответствии с их юридической силой. 

Нормативные правовые акты одинаковой юридической силы в списке располагаются в алфавитном порядке по названию самого акта.

4.4.7.7 Библиографическая запись ТНПА  оформляется в порядке возрастания регистрационных номеров ТНПА по СТБ 1.5. Перечень ТНПА указывают в следующей последовательности:

-  технические регламенты – ТР;

· технические кодексы установившейся практики – ТКП;

· государственные стандарты – СТБ;

· межгосударственные стандарты – ГОСТ, введенные в действие в качестве государственных стандартов;

· строительные нормы Республики Беларусь – СНБ; 

· строительные нормы и правила – СНиП;

· пособия к СНБ и СНиП;

· руководящие документы для строительства – РДС;

· другие ТНПА в алфавитном порядке.

Изменения к ТНПА (если имеются) следует помещать после одноименного ТНПА.  

4.4.7.8 В случае разбивки списка использованных источников на части нумерация источников должна быть сквозной.
5 Требования к изложению документа
5.1 Требования к тексту документа
5.1.1 В зависимости от особенностей содержания документа его положения излагают в виде текста, таблиц, графического материала (рисунков, схем, диаграмм) или их сочетаний.
5.1.2 Текст документа должен быть кратким, точным, не допускающим различных толкований, логически последовательным.
В документ следует включать только требования, которые могут быть проверены объективными методами.
5.1.3 Полное наименование изделия на титульном листе, в основной надписи и при первом упоминании в тексте документа должно быть одинаковым с наименованием его в основном конструкторском документе.
В последующем тексте порядок слов в наименовании должен быть прямой, т.е. на первом месте должно быть определение (имя прилагательное), а затем - название изделия (имя существительное); при этом допускается употреблять сокращенное наименование изделия.

Наименования, приводимые в тексте документа и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми.

5.1.4 В документе применяются термины и определения, обозначения и сокращения, установленные действующими стандартами.

5.1.5 В документе не допускается применять:

· обороты разговорной речи, техницизмы и профессионализмы;

· для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов на русском языке;

-  произвольные словообразования;

- сокращения слов, кроме установленных правилами орфографии и соответствующими стандартами.

В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается применять:



- математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

- математические знаки величин без числовых значений, например > (больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент) и т. д. (следует писать словами «номер», «процент» и т.д.);

- знак «Ø» для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»). При указании размера или предельных отклонений диаметра на рисунках перед размерным  числом следует писать знак «Ø».

- применять индексы ТНПА без регистрационного номера.

5.1.6 Не допускается переносить часть обозначения ТНПА, приложений и т.д., а также единиц величин, единиц счета на другую строку, оставляя цифру на первой строке. В исключительных случаях в малогабаритных головках таблиц допускается разделять обозначения стандартов, оставляя индексы ТКП, СТБ, ГОСТ и т.д. на одной строке, перенося остальную часть обозначения на другую строку.

5.2 Деление текста документа
5.2.1 Текст документа принято делить на элементы: разделы, подразделы, пункты, подпункты. Разделы могут делиться на пункты или на подразделы с соответствующими пунктами. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты.

После наименований разделов, подразделов (пунктов, подпунктов) и последующим текстом промежуток (пустая строка) не устанавливается. Рекомендуется устанавливать промежуток (пустую строку не менее 11пт) после текста перед наименованием последующего раздела (подраздела). 

Расстояние между строками заголовков подразделов, пунктов (подпунктов) принимают такими же, как в тексте.

Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

5.2.1.1 При делении текста документа на пункты и подпункты необходимо, чтобы каждый пункт (подпункт) содержал законченную информацию и составлял его отдельное положение.

5.2.1.2 Разделы, подразделы, пункты и подпункты нумеруют арабскими цифрами и выполняют с абзацного отступа. 

5.2.1.3 Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста основной части документа.
Пример

1

2

3

и т.д.
5.2.1.4 Номер подраздела включает номера раздела и подраздела, разделенные точкой, а номер пункта – номера раздела, подраздела и пункта (или номера раздела и пункта), разделенные точками.

Пример

1.1

1.2

1.3

1.3.1

1.3.2

1.3.3

и т.д.
5.2.1.5 Количество номеров в нумерации элементов документа не должно превышать четырех.

5.2.1.6 После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта точку не ставят, а отделяют от текста пробелом.

5.2.1.7 Если текст основной части документа разделен на подпункты, то для дальнейшего деления текста используют абзацы, которые не нумеруют, а выделяют абзацным отступом.

5.2.2 Номера разделов, подразделов, пунктов и подпунктов следует выделять полужирным шрифтом. При этом номера разделов и подразделов оформляют увеличенным размером шрифта (16пт).
5.3 Заголовки

5.3.1 Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Для пунктов, как правило, заголовки не приводят. 

5.3.2 Заголовок раздела (подраздела или пункта) печатают, отделяя от номера пробелом, начиная с прописной буквы, не приводя точку в конце и не подчеркивая. При этом номер раздела (подраздела или пункта) следует указывать после абзацного отступа.

5.3.3 В заголовках следует избегать сокращений (за исключением общепринятых аббревиатур и единиц величин)((.

В заголовках не допускается перенос слов на следующую строку, применение римских цифр, математических знаков и греческих букв.

5.3.4 Если заголовок состоит из двух предложений, то их разделяют точкой.

5.3.5 Заголовки разделов и подразделов выделяют полужирным увеличенным размером шрифта (16пт). Заголовки пунктов и подпунктов выделяют полужирным и оставляют основным размером шрифта (14пт).
5.4 Перечисления
5.4.1 В тексте документа (как правило, внутри пунктов или подпунктов) могут быть приведены перечисления.

5.4.2 Перечисления выделяют в тексте абзацным отступом, который используют только в первой строке. Если перечисление занимает несколько строк, то вторую и последующие строки приводят без абзацного отступа.
5.4.3 Перед каждой позицией перечисления ставят дефис.

5.4.4 Если необходимо в тексте документа сослаться на одно или несколько перечислений, то перед каждой позицией вместо дефиса ставят строчную букву, приводимую в алфавитном порядке, а после нее – скобку.

5.4.5 Для дальнейшей детализации перечисления используют арабские цифры, после которых ставят скобку, приводя их со смещением вправо на два знака относительно перечислений, обозначенных буквами.

Пример

- ___________________________________________________________________________;

- ________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________;

   а) ______________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________;

   б) ________________________________________________________________________;

      1)____________________________;

      2) ___________________________;
   в)______________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.
5.4.6 После каждого перечисления, кроме последнего, ставят точку с запятой.

5.5 Таблицы

5.5.1 Таблицы применяются для лучшей наглядности и удобства сравнения числовых значений показателей (параметров, размеров и т.п.).

Табличную форму целесообразно применять, если различные показатели могут быть сгруппированы по какому-либо общему признаку (например, физико-химические показатели), а каждый из показателей может иметь два (или более) значения.
5.5.2 Таблицы оформляют в соответствии с рисунком 1.
Таблица____  -  ______________________________________________________________________

                  номер                                                 наименование таблицы
______________________________________________________________________________________
         продолжение наименования таблицы

[image: image2.png]Baronoeku rpag
Moazaronosku rpag

Crpokn

(ropusoHTanbHsle

psiasi)

Boxkosuk (rpacha Fpadhbi (konoHku)
ANA 3aronoBKOB CTPOK)




Рисунок 1 – Пример оформления таблицы
Слева над таблицей размещают слово «Таблица», которое печатают без абзацного отступа полужирным уменьшенным размером шрифта (12пт). После него приводят номер таблицы, не ставя точку после номера таблицы. 

При необходимости краткого пояснения и/или уточнения содержания таблицы приводят ее наименование, которое печатают через тире с прописной буквы полужирным уменьшенным размером шрифта и оформляют в соответствии с рисунком 1.

Переносы слов в наименовании таблицы не допускаются.
5.5.3 Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всего текста документа, за исключением таблиц приложений.

Если в тексте документа одна таблица, то ее обозначают «Таблица 1».

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
Пример - Таблица 2.1
На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа. При этом пишут слово «таблица», а затем указывают ее номер.

5.5.4 Заголовки граф и строк таблицы следует писать и печатать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков граф и строк точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. 

Заголовки и подзаголовки в таблице оформляют уменьшенным размером шрифта (12пт). При необходимости текст таблицы может быть оформлен уменьшенным размером шрифта (12пт). Тогда заголовки и подзаголовки следует оформить размером шрифта 10пт. Не следует уменьшать текст в таблице ниже 10пт.
При приведении заголовка боковика или заголовков (подзаголовков) других граф не допускается разделение граф в головке таблицы диагональными линиями.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается располагать заголовки граф перпендикулярно строкам таблицы, но так, чтобы ее можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке.
5.5.5 Таблицу в зависимости от ее размера помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении к документу.

Таблицы, как правило, следует располагать на странице вертикально. Допускается помещать таблицы вдоль длинной стороны листа документа (горизонтально). При этом головка таблицы должна размещаться в левой части страницы, а основную надпись оформляют в установленном порядке (вдоль короткой стороны листа А4).

5.5.6 Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

При делении таблицы на части слово «Таблица», ее номер и наименование помещают только над первой частью таблицы, а над другими частями приводят слова «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера таблицы в соответствии с рисунком 2.

5.5.7 При подготовке текстовых документов с использованием программных средств надпись «Продолжение таблицы» допускается не указывать. 
Таблица
__
В миллиметрах
	Номинальный диаметр резьбы болта, винта, 
шпильки
	Внутренний диаметр шайбы,
d
	Толщина шайбы

	
	
	легкой
	нормальной
	тяжелой

	
	
	а
	в
	а
	в
	а
	в

	
	
	
	
	
	
	
	

	2,0
	2,1
	0,5
	0,8
	0,5
	0,5
	—
	—

	3,0
	3,1
	0,8
	1,0
	0,8
	0,8
	1,0
	1,2


Окончание таблицы

	Номинальный диаметр резьбы болта, винта, 
шпильки
	Внутренний диаметр шайбы,
d
	Толщина шайбы

	
	
	легкой
	нормальной
	тяжелой

	
	
	а
	в
	а
	в
	а
	в

	
	
	
	
	
	
	
	

	4,0
	4,1
	1,0
	1,2
	1,0
	1,2
	1,2
	1,6

	42,0
	42,5
	—
	—
	9,0
	9,0
	—
	—

	45,0
	45,0
	—
	—
	9,5
	9,5
	—
	—


Рисунок 2 - Примеры оформления таблиц
Примечание - Содержание таблиц, приведенных на рисунках 2-5, является условным, приведенным только для иллюстрации соответствующих требований настоящего стандарта.
5.5.8 Таблицы с небольшим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, отделяя их друг от друга двойной линией. При этом повторяют головку таблицы в соответствии с рисунком 3.

Таблица

	Диаметр стержня 

крепежной детали, мм
	Масса 1000 шт. 

стальных шайб, кг
	
	Диаметр стержня 

крепежной детали, мм
	Масса 1000 шт. стальных шайб, кг

	
	
	
	
	

	1,1
	0,045
	
	2,0
	0,192

	1,2
	0,063
	
	2,5
	0,350

	1,4
	0,111
	
	3,0
	0,553


Рисунок 3 - Примеры оформления таблиц
5.5.9 При делении таблицы на части допускается головку (при ее большом размере) во второй части (и последующих частях) не повторять, заменяя ее соответствующими номерами граф, если это не затруднит понимание содержания таблицы. При этом графы нумеруют арабскими цифрами в соответствии с рисунком 4.

Таблица_____

	Наименование показателя
	Значение показателя для марки
	Метод испытания

	
	ВД-ВА-224
	ВД-К4-183
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	рН краски
	6,8-8,2
	Не менее 8,0
	По 4.5

	Укрывистость высушенной плен​ки краски, г/м2, не более
	120
	180
	По 4.6


Окончание таблицы

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Смываемость пленки краски, г/м2, не более
	3,0
	3,5
	По ГОСТ 9 403

	Степень перетира, мкм, не более
	-
	-
	По ГОСТ 6589


Рисунок 4 - Примеры оформления таблиц
Нумерацию граф рекомендуется также проставлять, если в тексте документа имеются ссылки на номера граф.

5.5.10 Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается.
При необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые номера указывают в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием в соответствии с рисунком 5. Перед числовыми значениями величин и обозначениями типов, марок и т.д. продукции порядковые номера не проставляют.
Таблица

	Наименование показателя
	Значение показателя для марки

	
	А
	Б

	
	
	

	1 Плотность, кг/м3, не более 

2 Сжимаемость, %, не более 

3 Водопоглощение, % по массе, не более
	75 20 30
	80 15 25


Рисунок 5 – Пример оформления таблицы
Примечание – другие особенности построения таблиц см. по ГОСТ 2.105 или СТБ 1.5.
5.5.11 Между таблицей и последующем текстом необходимо установить промежуток (пустую строку) не менее 11 пт.
5.6 Графический материал

5.6.1 Графический материал (рисунок, схему, диаграмму и т.п.) помещают в документ для установления или иллюстрации отдельных свойств или характеристик объекта технического нормиро​вания и стандартизации, а также для пояснения текста документа с целью его лучшего понимания.
Графический материал располагают непосредственно после текста, в котором о нем упоминается впервые, или на следующей странице, а при необходимости - в приложении.
5.6.2 Чертежи, схемы, диаграммы и т. п., помещаемые в документе, должны соответствовать требованиям соответствующих стандартов.

5.6.3 Любой графический материал (чертеж, схема, диаграмма, рисунок и т.п.) обозначают в документе словом «Рисунок».

5.6.4 Графический материал, за исключением графического материала приложений, нумеруют арабскими цифрами, как правило, сквозной нумерацией, приводя эти номера после слова «Рисунок». Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1».

Допускается нумерация графического материала в пределах раздела. В этом случае номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, разделенных точкой.

Пример - Рисунок 2.1, Рисунок 2.2 и т. д.
Графический материал каждого приложения обозначают отдельной  нумерацией арабскими цифрами, добавляя перед каждым номером обозначение приложения и разделяя их точкой. 

Пример - Рисунок А.2
Слово «Рисунок» и его номер приводят под графическим материалом посередине (по ГОСТ 7.32) и оформляют полужирным уменьшенным размером шрифта (12пт). Далее может приведено его тематическое наименование, отделенное тире.

Пример - Рисунок 1 – Расчетная схема плиты
Перенос слов в наименовании графического материала не допускается.

5.6.5 При необходимости под графическим материалом помещают также поясняющие данные, которые оформляются уменьшенным размером шрифта. В этом случае слово «Рисунок» и наименование графического материала помещают после поясняющих данных.
Графический материал и поясняющие данные к нему должны располагаться на одной странице. Если поясняющие данные нельзя расположить на одной странице с графическим материалом, то их содержание следует приводить в тексте при первой ссылке на графический материал.

5.6.6 На каждый графический материал дают ссылку в тексте документа.

Пример - ... показан на рисунке 1.

5.6.7 Между поясняющими данными к рисунку и последующем текстом необходимо установить промежуток (пустую строку) не менее 11 пт.
5.7 Формулы

5.7.1 При необходимости в тексте документа, таблицах и данных, поясняющих графический материал, могут быть использованы формулы.

5.7.2 Формулы, за исключением помещаемых в приложениях, таблицах и поясняющих данных к графическому материалу, нумеруют сквозной нумерацией арабскими цифрами. Номер формулы записывают в круглых скобках на одном уровне c формулой справа от нее (в крайнем правом положении на строке). Если в тексте документа приведена одна формула, ее обозначают (1).

5.7.3 Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. 

Пример - (5.1).

5.7.4 Формулы, помещаемые в приложениях, обозначают в пределах каждого приложения отдельной нумерацией арабскими цифрами, добавляя перед каждым номером обозначение данного приложения и разделяя их точкой.
Пример - (В.1).

5.7.5 Формулы, помещаемые в таблицах или поясняющих данных к графическому материалу, не нумеруют.

5.7.6 Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу (если соответствующие пояснения не приведены ранее в тексте), приводят непосредственно под формулой.

Пояснение каждого символа приводят с новой строки в той последовательности, в которой эти символы приведены в формуле. Первую строку пояснения начинают со слова «где» (без двоеточия и абзацного отступа). Каждый символ должен располагаться под символом.
Пример - Плотность газового потока ρ, кг/м3, вычисляют по формуле (1)
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где  т - норма расхода газа на приготовление тонны хлебобулочных изделий грубого помола, принимаемая по таблице 1.3, кг;        
        V - объем газового потока, м3.
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой. 

Пример -
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5.7.7 Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых математических операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. 
5.7.8 При ссылке в тексте документа на формулы их порядковые номера приводят в скобках. 

Пример - ... по формуле (1).
5.8 Ссылки

5.8.1 При ссылке на произведение (книгу, учебник) после упоминания о нем в тексте  проставляют в квадратных скобках порядковый номер ссылки и указываются страницы, на которых помещается используемый источник, под которым оно значится в списке используемых источников. 

Пример - …[3, с.5-7].

5.8.2 При ссылках на элементы текста, которые имеют нумерацию из цифр, не разделенных точкой, указывают наименование этого элемента полностью, например    «… в соответствии с разделом 5».

Если номер (обозначение) элемента текста состоит из цифр (букв и цифр), разделенных точкой, то наименование этого элемента не указывают, например «… по 4.10», «… в соответствии с А.12 (приложение А)».

Это требование не распространяется на таблицы, формулы и графический материал, при ссылках на которые всегда упоминают наименования этих элементов, например «… по формуле (3.3)», «в таблице В.2 (приложение В)», «… на рисунке 1.2».

При ссылках на элементы документа рекомендуется использовать следующие формулировки: «…в соответствии с разделом 2», «…согласно 3.1», «…по 3.1.1», «в соответствии с 4.2.2, перечисление б)», «… по формуле (3.3)»,  «в соответствии с таблицей 1», «…в части показателя 1 таблицы 2» и т.п.

При ссылках на отдельные элементы приложений рекомендуется использовать следующие формулировки: «…в соответствии с А.1 (приложение А)», «…на рисунке А.2 (приложение А)», «…в таблице Б.2 (приложение Б)», и т.п.

5.8.3 При необходимости напомнить пользователю документа о том, что какое-либо положение, его фрагмент, отдельный показатель, его значение, совокупность показателей и их значений, графический материал, его позиция и т.п. приведены в соответствующем элементе данного документа, то ссылку на данный элемент приводят в скобках после сокращения «см.» (от слова «смотри»).
Примеры

1 … правила транспортирования и хранения (см. раздел 5).

2 … физико-химические показатели (см. 3.2.1).

3 … точка качания (см. рисунок 8, позиция 2).

5.8.4 Ссылку на стандарт применяют, если в нем (или отдельном положении) уже достаточно полно и однозначно установлены требования, которые необходимо изложить в данном документе.

5.8.5 Информацию о ссылочных документах можно приводить в разделе «Нормативные ссылки». Элемент «Нормативные ссылки в этом случае оформляют в виде одноименного раздела, в котором приводят перечень ссылочных ТНПА.

5.8.6 Перечень ссылочных ТНПА начинают со слов:

«В настоящем документе использованы(а) ссылки(а) на следующие(й) технические(й) нормативные(й) правовые(ой) акт(ы) в области технического нормирования и стандартизации (далее ТНПА)…»1).

Если в документе использованы ссылки на ТНПА только одного вида, то перечень ссылочных документов начинают со слов:

«В настоящем документе использованы ссылки на следующие стандарты…»

В перечне указывают полные обозначения ТНПА с цифрами года утверждения (для технических кодексов – код утвердившего его республиканского органа государственного управления) в порядке возрастания регистрационных номеров обозначений и их наименования.

Наименование ссылочного ТНПА приводят полностью без сокращения группового заголовка.

Наименование ссылочного ТНПА приводят на языке издания разрабатываемого стандарт.

Примеры

1 ТКП 45-5.01-237-2011 (02250). Основания и фундаменты зданий и сооружений. Подпорные стены и крепления котлованов. Правила проектирования и устройства.
2 СТБ 984-95 (ИСО 3779-83, ИСО 3780-83, ИСО 4030-83) Средства транспортные. Маркировка.
Однако в тексте указывают только краткое обозначение ссылочного ТНПА.

Примеры

1 … по ТКП 45-5.01-237-2011.

2 …по СТБ 984.

5.8.7 Для записи нормативной ссылки указывают краткое обозначение ссылочного стандарта, а при ссылке на конкретное положение этого стандарта указывают в скобках после его обозначения наименование и номер (или обозначение) элемента стандарта, в котором изложено это положение.

Пример - Определение влаги в бурых углях – по ГОСТ 30100.

5.8.8 Следует избегать излишних, необоснованных нормативных ссылок, если это может затруднить пользование документом.

5.8.9 Если в документе необходимо сослаться одновременно на несколько стандартов, регистрационные номера которых представляют собой непрерывную последовательность чисел, то при записи этой ссылки указывают обозначения первого и последнего (в порядке возрастания номеров) стандартов, разделяя их тире.

Примеры

1 Определение в продукте токсичных элементов – по ГОСТ 26927.
2 …гарнитуры типографских шрифтов – по ГОСТ 3489.2 – ГОСТ 3489.38.

5.8.10 Если для достижения соответствия данному стандарту необходимо соблюдение всех требований ссылочного ТНПА, то приводят наименование характеризуемой продукции с обратным порядком слов (как в заголовке наименования ссылочного стандарта), а далее, после предлога «по» приводят краткое обозначение ссылочного стандарта.

Примеры

1 Для вилочных погрузчиков и штабелеров используют плиты грузовые по ГОСТ 32000.

2 Прутки медные по ГОСТ 1535.
Если ТНПА, на который дают ссылку, содержит ряд типов (марок, серий и т.п.) продукции, а в данном документе используют определенный тип этой продукции, то следует указывать и обозначение этого типа продукции.

Пример – Материал рабочей части развертки – сталь быстрорежущая Р18 по ГОСТ 19265.

5.8.11 Допускается ссылаться на другие документы, не относящиеся к ТНПА, нормативные правовые акты, международные, региональные и национальные стандарты других государств (ИСО, МЭК, ГОСТ Р, и т.д.), инструкции, правила, положения, методические указания, методические инструкции и рекомендации, руководящие документы и другие) с указанием в квадратных скобках номера по перечню использованных источников, указываемых в элементе «Список использованных источников».

5.9 Примечания

5.9.1 Примечания включают в текст документа, если к его отдельным положениям, таблицам или графическому материалу необходимо привести поясняющие данные, влияющие на их содержание. Примечания, включенные в текст документа, не должны содержать требования. Примечания к таблицам и рисункам могут включать требования.

5.9.2 Примечание печатают с прописной буквы и начинают с абзацного отступа. В конце текста примечания (вне зависимости от количества предложений в нем) ставят точку.

Примечание помещают непосредственно после положения (графического материала), к которому относится это примечание.

Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. При этом примечание отделяют от таблицы сплошной тонкой горизонтальной линией.

5.9.3 Одно примечание не нумеруют, а после слова «Примечание» ставят тире.

Несколько примечаний, сгруппированных вместе, нумеруют по порядку арабскими цифрами. При этом после слова «Примечание» двоеточие не ставят.
Примеры*
1 Примечание - Консенсус не обязательно предполагает полное единодушие.
2 Примечания

1 При наличии раздельных отделений с маркировкой «две звездочки» или «одна звездочка» температурные условия для них должны быть не выше минус 12 °С и         минус 6 °С соответственно.

2 При наличии камеры или отделения для сохранения скоропортящихся продуктов температура tссmax не должна превышать 3 °С.
или


Примечание 1 – Детали могут быть выбраны более чем из одного комплекта.

Примечание 2 – Лампы выбирают из числа типов, имеющих широкое применение.

* В данных примерах в связи с целесообразностью иллюстрации оформления примечаний не используется полужирный курсив, которым выделяют примеры.
5.9.4 Примечания выделяют в документе уменьшенным размером шрифта.

5.10 Сноски

5.10.1 Если необходимо пояснить отдельные слова, словосочетания или данные, приведенные в документе, то после них ставят надстрочный знак сноски.
Сноску располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой приведено поясняемое слово (словосочетание или данные), а сноску, относящуюся к данным таблицы, - в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. Сноску отделяют от текста короткой сплошной тонкой горизонтальной линией с левой стороны страницы.
Текст сноски пишут с прописной буквы, выделяют уменьшенным размером шрифта, в конце ставят точку.
5.10.2 Знак сноски ставят непосредственно после того слова (последнего слова словосочетания, числа, символа), к которому дается пояснение, а также перед поясняющим текстом.
5.10.3 Знак сноски выполняют арабской цифрой со скобкой или в виде одной («*»), двух или трех звездочек («**» или «***»), помещая их на уровне верхнего обреза шрифта. Знак сноски отделяют от ее текста пробелом.
Примеры
1...частота вибрации* ± 0,5 Гц на частотах до 35 Гц.
______________

* При испытаниях методом фиксированных частот.
2
Основанием для выполнения НИР является техническое задание (Т3)1) на ее выполнение и/или договор с заказчиком 2) - в случае выполнения работы по заказу.
___________________

1) ТЗ утверждает руководитель организации-заказчика (в случае договорных НИР) или руководитель организации-исполнителя (в случае инициативных НИР).
2) Заказчиком НИР может быть государственный заказчик или субъект хозяйствования любой формы собственности, заинтересованный в его результатах.
Примечание - В приведенных выше примерах (в связи с целесообразностью иллюстрации оформления сносок) не используется полужирный курсив, которым обычно выделяют примеры и сноска размещена внутри примера (а не в конце страницы).
5.10.4 Для каждой страницы используют отдельную систему нумерации (обозначений) сносок. При этом применение более трех звездочек не допускается.
5.11 Примеры
5.11.1 Примеры могут быть приведены в тех случаях, если они поясняют отдельные положения документа или способствуют более краткому их изложению.
5.11.2 Примеры размещают, оформляют и нумеруют так же, как и примечания по 5.9, но выделяют полужирным курсивом, уменьшенным размером шрифта.
5.12
Сокращения
5.12.1 В текстовом документе допускаются общепринятые сокращения и аббревиатуры, установленные прави​лами орфографии и соответствующими ТНПА. Например, с. – страница; г. – год; гг. – годы; мин.  – минимальный; макс. – максимальный; абс. – абсолютный; отн. – относительный; т.е. - то есть; т.д. - так далее; т.п. - тому подобное; и др. - и другие; пр. – прочее; см. – смотри; номин. – номинальный; наим. – наименьший; наиб. – наибольший; шт. – штуки; св. – свыше; включ. – включительно.
Пример - 5 шт.
5.12.2  Сокращения единиц счета применяют только при числовых значениях и в таблицах.
5.12.3 В графических материалах документа допускается также использовать следующие сокра​щения от соответствующих латинских слов: min - минимальный, max – максимальный.
5.12.4 В документе могут быть дополнительно (по отношению к указанным в 5.12.1) установлены сокращения, применяемые в данном документе. Полное название следует приводить при его первом упоминании в тексте документа с указанием в скобках сокращенного названия или аббревиатуры. При последующем упоминании употребляют сокращенное название или аббревиатуру.
Примеры
1  Настоящий   документ   распространяется   на   малокалиберные   однозарядные   пистолеты (далее - пистолеты).
2 Люминесцентный магнитный порошок (ЛМП).
3 Архитектурно-строительный колледж в составе межгосударственного образовательного учреждения высшего образования “Белорусско-Российский университет” (далее – учреждение).
5.12.5 Если в документе сокращения установлены в специальном разделе «Сокращения» или в разделе «Обозначения и сокращения», или в разделе «Термины и определения», или в соответст​вующем объединенном разделе, то эти сокращения допускается применять в документе только после данного раздела. При этом форму записи, установленную в 5.12.4, не применяют.
5.12.6 Следует избегать необоснованных (излишних) сокращений, которые могут затруднить пользование данным документом.
5.13
Единицы величин
5.13.1
В документах применяют стандартизованные единицы величин, их наименования и обозначения, установленные в ТР 2007/003/BY. Правила написания обозначений единиц и правила образования наименований единиц измерения указаны в приложении Л. При этом наряду с единицами Международной системы единиц (СИ) при необходимости в скобках указывают единицы ранее использовавшихся систем, разрешенных к применению.

Пример - 0,4 МПа (4,0 кгс/см2).
В одном документе не допускается применение разных систем обозначения единиц величин. 

Обозначения единиц величин могут быть применены в заголовках (подзаголовках) граф и строк таблиц и пояснениях символов, используемых в формулах, а в тексте документа - только при числовых значениях этих величин. 

Пример - 10 кг.
5.13.2 В пределах одного документа для одного и того же показателя (параметра, размера) приме​няют, как правило, одну и ту же единицу величины. Например, длину трубы указывают по всему тексту документа в метрах; толщину стенки трубы - в миллиметрах, а электрическое напряжение - в вольтах.
5.13.3  Если в тексте документа приведен ряд числовых значений величины, выраженных одной и той же единицей величины, то обозначение единицы величины указывают только после последнего числового значения.
Пример - 1,0; 1,5; 2,0; 2,5 мм.
5.13.4
Интервалы чисел в тексте документа записывают со словами: «от» и «до» (имея в виду: «от … и до … включительно»), если после чисел указана единица величины, или через тире, если эти числа являются безразмерными коэффициентами.
Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений величины, выраженных одной и той же единицей величины, то обозначение единицы величины указывают за последним числовым значением диапазона, за исключением знаков: «%», «°С», « …°».
Примеры
1 ... от 10 до 100 кг.

2 ... от 65 % до 70 %.

Если интервал чисел охватывает порядковые номера, то для записи интервала используют тире. 

Пример - ... рисунки 1 - 14.
5.13.5 Недопустимо отделять единицу величины от числового значения (разносить их на разные строки или страницы), кроме единиц величин, помещаемых в таблицах.
5.14 Числовые значения
5.14.1
В тексте документа числовые значения с обозначением единиц счета или единиц величин записывают цифрами, а числа без обозначения единиц величин (единиц счета) от единицы до девяти - словами.
Примеры
1  Толщина стенок литых деталей должна быть не более 7 мм.
2  Отобрать семь стержней для определения остаточной влаги.
3  Отобрать 15 гаек для испытаний.
4  Пятиэтажный 20 квартирный жилой дом.
5  Одноэтажный двухкомнатный дом с мансардой.
5.14.2
Дробные числа приводят в виде десятичных дробей, за исключением размеров в дюймах, которые следует записывать 1/4", 1/2" (а не 
[image: image6.wmf]4

1

,

2

1

¢

¢

¢

¢

).
При записи десятичных дробей не допускается заменять точкой запятую, отделяющую целую часть числа от дробной.
При невозможности (или нецелесообразности) выразить числовое значение в виде десятичной дроби, допускается записывать его в виде простой дроби в одну строчку, через косую черту.
Пример - 3/42.
5.14.3
Числовые значения величин указывают в документе со степенью точности, которая необходима для обеспечения требуемых свойств продукции. При этом в ряду значений осуществляют выравнивание числа знаков после запятой.
Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего и т.д. десятичного знака для различных типоразмеров (марок и т.п.) продукции одного наименования должно быть одинаковым.
Пример - Если градация толщины стальной горячекатаной ленты 0,25 мм, то весь ряд толщин ленты указывают с таким же количеством десятичных знаков, например: 1,50; 1,75; 2,00 мм.
5.14.4
В зависимости от технической характеристики и назначения продукции количество деся​тичных знаков в числовых значениях одного и того же показателя (параметра, размера) может иметь несколько ступеней (групп) и должно быть одинаковым только внутри этой ступени (группы).
При указании диапазона числовых значений также указывают одинаковое количество десятичных знаков у первого и последнего числового значения.
Количество десятичных знаков числовых значений величин ряда может быть определено допуском на номинальный размер. Например, нормы точности диаметра или толщины стенки труб, как правило, изменяются в зависимости от диаметра.
5.14.5
При необходимости установления в документе предельных (допустимых) отклонений от номинальных значений показателя (параметра, размера) числовые значения (номинальный и предельный) указывают в скобках.
Пример -  (65 ±2) %, а не 65 ±2 %.
При этом количество десятичных знаков номинального значения должно быть одинаковым с количеством десятичных знаков предельного (допустимого) отклонения этого же показателя (пара​метра, размера), если они выражены одной и той же единицей величины.
Пример -  (80 ± 2) мм.
5.14.6
Римские цифры допускается применять только для обозначения сорта (категории, класса и т.п.) продукции, валентности химических элементов, кварталов года, полугодия. В остальных случаях для установления числовых значений применяют арабские цифры.
Римские цифры, числовые значения календарных дат и количественных числительных не должны иметь падежных окончаний. Падежные окончания допускаются только при указании концентрации раствора.
Пример -  5 %-ный раствор.
5.14.7 Если несколько (более двух) порядковых числительных, обозначенных арабскими цифрами, приводят подряд, падежное окончание наращивают только у последнего. 

Пример -  8, 10, 13, 15-й секторы.
При двух порядковых числительных, разделенных запятой или соединенных союзом, падежное окончание наращивают у каждого. 

Пример -  1-й, 2-й ряды.

Приложение А
(обязательное)

Формы основных надписей 

Форма 1 - Основная надпись на листах основного комплекта рабочих чертежей
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Форма 2 - Основная надпись для чертежей строительных изделий (первый лист)
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Форма 3 – Основная надпись для текстовых документов (первый лист)
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Форма 4 – Основная надпись для чертежей строительных изделий и текстовых документов (последующие листы)
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Указания о заполнении основной надписи

В графах основной надписи (номера граф на формах показаны) указывают:

- в графе 1 – номер специальности , номер предмета по учебному плану (для курсового проекта и учебных работ), номер приказа (для дипломных проектов), номер работы и варианта (для учебных работ) и сокращенное обозначение документа (АС - архитектурно-строительная часть, КЖ – конструкции железобетонные, ТХ - технологическая или строительно-производственная часть, ОВ – отопление и вентиляция, ВК – водопровод и канализация, ВК – водопровод и канализация ГСВ – газоснабжение, внутренние устройства, ГС – газоснабжение, ТС – теплогазоснабжение, АИ – интерьеры, ПЗ – пояснительная записка), разделяя пробелами;

Пример – 2 - 70 02 01 1/11-123  ПЗ

- в графе 2 – наименование города или микрорайона;

- в графах 3 и 5 – наименование документа, здания (сооружения) и (или) изделий (тема работы или проекта);

- в графе 4 – наименование изображений, помещенных на данном листе, в точном соответствии с наименованиями изображений на чертеже;

- в графе 6 – условное обозначение стадии (Р – рабочая документация, У – учебная документация, Д – дипломный проект);

- в графе 7 – порядковый номер листа;

- в графе 8 – общее число листов документа (общее число листов в данном разделе);

- в графе 9 – аббревиатура учебного заведения и группа;

Пример – АСК, 4С-1

- в графе 10 – характер работы (в дипломном проекте - исполнитель, консультанты, руководитель проекта, нормоконтролер);

Примеры
1  Для заполнения графы 10 формы 1 и 2 дипломного проекта указывают данные в следующем порядке:

Исполнит.

Консульт.

Консульт.

Консульт.
Рук. пр. 

Н.контр.

2 Для заполнения графы 10 формы 3 дипломного проекта (пояснительная записка) указывают данные в следующем порядке:

Исполнит.

Консульт.

Пустая строка

Рук. пр.

Н.контр.

3 Для заполнения графы 10 формы 3 дипломного проекта (пояснительная записка, содержание) указывают данные в следующем порядке:

Исполнит.

Пустая строка

Пустая строка

Рук. пр.

Н.контр.

4 Для заполнения графы 10 форм 1 и 2 курсового проекта указывают данные в следующем порядке:

Выполнил
Проверил

- в графах 11–13 – фамилии и подписи лиц, указанных в графе 10, и дату подписания1);

- в графе 14 – массу изделия, изображенного на чертеже, в килограммах без указания единицы измерения. Допускается указывать массу в других единицах измерения с указанием их;

Пример – 2,4 т

в графе 15 – масштаб;

в графе 16 – обозначение материала детали.

Приложение Б

(обязательное)

Складывание чертежей 

        Таблица Б.1 – Складывание в папки





Размеры в миллиметрах 
	Формат 
	Схема складывания 
	Складывание 

	
	
	продольное 
	поперечное 

	А1 (594(
(841)
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	А2 (420(
(594)
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	А3 (297(
(420)
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      Таблица Б.2 - Складывание для непосредственного брошюрования

Размеры в миллиметрах

	Формат 
	Схема складывания 
	Складывание 

	
	
	продольное 
	поперечное 

	А1 (594(
(841)
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Приложение В

(рекомендуемое)

Форма титульного листа дипломного проекта 

[image: image50.emf]  10  
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Приложение Г

(рекомендуемое)

Форма титульного листа курсовой работы (проекта)






















Приложение Д

(рекомендуемое)

Форма титульного листа практических,

 лабораторных, расчетно-графических и других учебных работ




















Приложение Е

(рекомендуемое)


Форма титульного листа отчета







Приложение Ж
(рекомендуемое)

Пример выполнения элемента «Содержание»

Приложение К
(обязательное)

Примеры оформления библиографического описания 

(для списка использованных источников)

Таблица К.1 - Примеры описания самостоятельных изданий
	Характеристика источника
	Пример оформления

	Один, два или три автора


	Климович, Л. К. Основы менеджмента : учебник для учащихся учреждений образования, реализующих образоват. программы среднего спец. образования / Л. К. Климович. – 3-е изд, стереотип. – Минск : РИПО, 2018. – 278 с. : ил. 

	
	Лахмаков, В. С. Основы теплотехники и гидравлики : учеб. пособие для учащихся учреждений образования, реализующих образоват. программы среднего спец. образования / В. С. Лахмаков, В. А. Коротинский. – 2-е изд., доп. – Минск : РИПО, 2015. – 220 с. : ил.

	
	Крутов, А. В. Теоретические основы электротехники : учеб. пособие для учащихся учреждений образования, реализующих образоват. программы среднего спец. образования / А. В. Крутов, Э.Л. Кочетова, Т.Ф. Гузанова. – 2-е, изд., стереотип. – Минск : РИПО, 2016. – 375 с. 

	Четыре и более авторов


	Геодезия в строительстве : учебник для учащихся учреждений образования, реализующих образоват. программы среднего спец. образования по профилю «Архитектура и строительство» / [В. П. Подшивалов и др.].–  Минск : РИПО, 2015. – 395 с. : ил.

	Отдельный том в многотомном издании
	Внутренние санитарно-технические устройства : в 3-х ч. Ч.2 : Водопровод и канализация / под ред. И. Г. Староверова, Ю. И. Шиллера. - 4-е изд., перераб. и доп. - Москва : Стройиздат, 1990. – 247 с.

	Законы и законодательные материалы (нормативные источники)


	Кодекс Республики Беларусь об образовании : 13 янв. 2011 г. № 243-З : принят Палатой представителей 2 дек. 2010 г.: одобрен Советом Республики 22 дек. 2010 г.: с изменениями от 18.07.2016 г. № 404-З : вступает в силу 01.07.2017.- Минск : Амалфея, 2016. – 504 с.

	
	Трудовой кодекс Республики Беларусь : 26 июня 1999 г. № 296-З : принят Полатой представителей 8 июня 1999 г. : одобрен Советом Республики 30 июня 1990 г. : в редакции от 17.07.2018 г. № 124-З // Ilex / ООО «Юрспектр». – Минск, 2019.

	
	Об охране труда : Закон Республики Беларусь от 23.06.2008. № 356-З : принят Палатой представителей 14.05 2008 г. : одобрен Советом Республики 04.06.2008 г. : в редакции Закона от 12.07.2013 № 61-З // Ilex / ООО «Юрспектр». – Минск, 2019.

	Технические нормативные правовые акты


	ТКП 45-1.03-313-2018. Геодезические работы в строительстве. Основные положения положения = Геадэзічныя работы ў будаўніцтве. Асноўныя палажэнні. – Взамен ТКП 45-1.03-26-2006 ; ТКП 45-1.03-106-2008 ; введ. 01.05.18. – Минск : Минстройархитектуры, 2018. – 13 с.

	
	ГОСТ 32549-2013. Вентиляция зданий. Воздухораспределительные устройства. Аэродинамические испытания и оценка применения для вытесняющей вентиляции = Вентыляцыя будынкаў. Паветраразмеркавальныя прылады. Аэрадынамічныя выпрабаванні і ацэнка прымянення для выцясняючай вентыляцыі. – Введен впервые 01.03.2016. – Минск : Госстандарт, 2016. – 12 с.

	
	СТБ 1500-2004. Техническое нормирование и стандартизация. Термины и определения = Тэхнічнае нарміраванне і стандартызацыя. Тэрміны і азначэнні. – Взамен СТБ 1.1-2001; введ. 01.07.05.– Минск : Госстандарт, 2005. – 34 с.

	Электронные ресурсы


	Как правильно говорить по-русски [Электронный ресурс] : интерактивное учеб. пособие для студентов высш. учеб. заведений / Московский государственный лингвистический университет. – Элетрон. текстовые дан. – Москва : Равновесие, [2006]. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM)/ – Систем. требования : Pentium-II, помять 256 МБ ; дисковод 24-х CD-ROM ; Windows 2000/XP. – Загл. с этикетки.

	Ресурсы удаленного доступа


	Иванченко, Д. Архитектура Беларуси [Электронный ресурс] / Дмитрий Иванченко // Фотоэнциклопедия Беларуси. – Режим доступа : http://www.fotobel.by/o-sajte/. – Дата доступа : 17.16.2019.


Таблица К.2 - Примеры описания составных частей изданий

	Характеристика источника
	Пример оформления

	Составная часть книги


	Кишик, Ю.Н. Создание комплексного городского района / Ю.Н. Кишик // Белорусский город : историческое наследие, архитектурное своеобразие / Ю.Н. Кишик. – Минск, 2015. – Гл.8. – С. 163-170.

	Статья из журнала


	Сардаров, А. Благоустройство – общее благо / Армен Сардаров. – Архитектура и строительство. – 2019. –№ 2. – С. 6-9.

	Статья из газеты


	Кукшинская, Е. Взлет…из неизвестности / Елена Кукшинская. – Магілеўскія ведамасці. – 2019. –  № 45 – С. 11.

	Ресурсы удаленного доступа


	ТКП 45-1.03-44-2006. Безопасность труда в строительстве. Строительное производство [Электронный ресурс]. – Взамен СНиП 111-4-80 ; введен 01.07.2007 // СтройДокумент / РУП «Стройтехнорм». – Минск, 2019.


Приложение Л
(обязательное)

Правила образования наименований и обозначений десятичных кратных и дольных единиц системы единиц (далее СИ).

Правила написания обозначений единиц

Л.1 Наименования и обозначения десятичных кратных и дольных единиц СИ образуют с помощью множителей и приставок, указанных в таблице У. 1.

Таблица Л.1 – Множители и приставки, используемые для образования наименований и обозначений десятичных кратных и дольных единиц СИ

	Десятичный множитель
	Приставка
	Обозначение приставки
	Десятичный множитель
	Приставка
	Обозначение приставки

	
	
	между-

народное
	русское
	
	
	между-

народное
	русское

	1024
	иотта
	Y 
	И
	10–1
	деци
	d
	д

	1021
	зетта
	Z
	З
	10–2
	санти
	c
	с

	1018
	экса
	E
	Э
	10–3
	милли
	m
	м

	1015
	пета
	P
	П
	10–6
	микро
	µ
	мк

	1012
	тера
	T
	Т
	10–9
	нано
	n
	н

	109
	гига
	G
	Г
	10–12
	пико
	p
	п

	106
	мега
	M
	М
	10–15
	фемто
	f
	ф

	103
	кило
	k
	к
	10–18
	атто
	a
	а

	102
	гекто
	h
	г
	10–21
	зепто
	z
	з

	101
	дека
	da
	да
	10–24
	иокто
	y
	и


Л.2 Присоединение к наименованию и обозначению единицы двух или более приставок подряд не допускается. Например, вместо наименования единицы микромикрофарад следует писать пикофарад.

Примечания

1 В связи с тем, что наименование основной единицы массы – килограмм содержит приставку «кило», для образования кратных и дольных единиц массы используют дольную единицу массы – грамм (0,001 kg), и приставки присоединяют к слову «грамм», например миллиграмм (mg, мг) вместо микрокилограмм (µkg, мккг).

2 Дольную единицу массы – грамм допускается применять, не присоединяя приставку.

Л.3 Приставку или ее обозначение следует писать слитно с наименованием единицы или, соответственно, с обозначением последней.

Л.4 Если единица образована как произведение или отношение единиц, приставку или ее обозначение присоединяют к наименованию или обозначению первой единицы, входящей в произведение или в отношение.

Правильно:

килопаскаль-секунда на метр

(kPa.s/m; кПа.с/м).

Неправильно:

паскаль-килосекунда на метр

(Pa.ks/m; Па.кс/м).

Л.5 При написании значений величин применяют обозначения единиц буквами или специальными знаками (…º, …', …"), причем устанавливают два вида буквенных обозначений: международное (с использованием букв латинского или греческого алфавита) и русское (с использованием букв русского алфавита).

Л.6 Буквенные обозначения единиц печатают прямым шрифтом. В обозначениях единиц точку как знак сокращения не ставят.

Л.7 Обозначения единиц помещают за числовыми значениями величин и в строку с ними (без переноса на следующую строку). Числовое значение, представляющее собой дробь с косой чертой, стоящее перед обозначением единицы, заключают в скобки.

Между последней цифрой числа и обозначением единицы оставляют пробел.

                Правильно:

100 kW; 100 кВт

80 %

20 ºС

(1/60) s – 1.

Неправильно:

100kW; 100кВт

80%

20ºС

1/60/s – 1.

Исключения составляют обозначения в виде знака, поднятого над строкой, перед которым пробел не оставляют.

Л.8 При указании значений величин с предельными отклонениями числовые значения с предельными отклонениями заключают в скобки и обозначения единиц помещают за скобками ли проставляют обозначение единицы за числовым значением величины и за ее предельным отклонением.

Правильно:

(100,0 ± 0,1) kg; (100,0 ± 0,1) кг

50 g ± 1 g; 50 г ± 1 г.

Неправильно:

100,0 ± 0,1 kg; 100,0 ± 0,1 кг

50 ± 1 g; 50 ± 1 г.

Л.9 Допускается применять обозначения единиц в заголовках граф и в наименованиях строк (боковиках) таблиц.

Л.10 Допускается применять обозначения единиц в пояснениях обозначений величин к формулам. Помещать обозначения единиц в одной строке с формулами, выражающими зависимости между величинами или между их числовыми значениями, представленными в буквенной форме, не допускается.

Правильно:

v =3,6 s/t,
где v – скорость, km/h;

                       s - путь, m;

                       t – время, s.

Неправильно:

v =3,6 s/t km/h,

где s - путь, m;

          t – время, s.

Л.11 Буквенные обозначения единиц, входящих в произведение, отделяют точками на средней линии как знаками умножения. Не допускает использовать для этой цели символы «х» или «*».

Правильно:

N·m; Н·м

Неправильно:

N х m; Н х м

Nm; Нм

Допускается буквенные обозначения единиц, входящих в произведение, отделять пробелами, если это не вызывает недоразумения.

Примечание – другие особенности образования наименований и написания обозначения единиц см.                      ТР 2007/003/BY.
Весь текст 14 пт, интервал одинарный





                                               


Министерство образования Республики Беларусь


Архитектурно-строительный колледж в составе 


межгосударственного образовательного учреждения высшего образования «Белорусско-Российский университет»








				Одинарный		УТВЕРЖДАЮ	


				Точно 14 пт		Зам. директора по


							учебной работе


				Одинарный		_______ И.О.Фамилия


				Полуторный		«___»__________20__








ПЯТИЭТАЖНЫЙ 


20 КВАРТИРНЫЙ ЖИЛОЙ ДОМ


Пояснительная записка








ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ


                                     130


     Исполнитель						И.О.Фамилия


     Консультант по


     архитектурно-строительной части			И.О.Фамилия


     Консультант по


     расчетно-конструктивной части			И.О.Фамилия


     Консультант по


     строительно-производственной части		И.О.Фамилия


     Консультант по


     экономической части					И.О.Фамилия


     Консультант по охране труда, энерго-


     сбережению и пожарной безопасности		И.О.Фамилия


     Руководитель проекта					И.О.Фамилия


     Нормоконтролер					И.О.Фамилия
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Интервал 1,5
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Не менее


 3 инт.





14-30 пт., пропис., Ж





14-26 пт., строч., Ж





2-3 инт.





14-26 пт., пропис., Ж





2-3 инт.





Весь текст 14 пт, интервал одинарный
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								Строительные


								конструкции

















РАСЧЕТ И КОНСТРУИРОВАНИЕ 


ЖЕЛЕЗОБЕТОННЫХ КОНСТРУКЦИЙ 


ПЯТИЭТАЖНОГО 


20 КВАРТИРНОГО ЖИЛОГО ДОМА


Пояснительная записка
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      Выполнил


      обучающийся группы 3С-1				    И.О.Фамилия





      Проверил


      преподаватель						    И.О.Фамилия





      


      Дата защиты


      Отметка
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Интервал 1,5





2-3 инт.





Не менее


 3 инт.





14-30 пт., пропис., Ж





14-26 пт., строч., Ж





2-3 инт.





14-26 пт., пропис., Ж





Не менее


 3 инт.





2 инт.





2 инт.





Весь текст 14 пт, интервал одинарный
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							Техническая


							механика

















ОПРЕДЕЛЕНИЕ 


ОПОРНЫХ РЕАКЦИЙ ДЛЯ БАЛОК











РАСЧЕТНО-ГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА
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      Выполнил 


      обучающийся группы 2С-1				И.О.Фамилия








      Проверил


      преподаватель						И.О.Фамилия
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Интервал 1,5





2-3 инт.





Не менее


 3 инт.





14-30 пт., пропис., Ж





2-3 инт.





14-26 пт., пропис., Ж





Не менее


 3 инт.





2-3 инт.





Весь текст 14 пт., интервал 1, 


без рамки





Интервал 1,5
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1) Римские цифры допускается применять только для обозначения сорта (категории, класса и т.п.) продукции, валентности химических элементов, кварталов года, полугодия.


2) Применение компьютерных  и рукописных символов в одной формуле не допускается.








(( Указать наименование документа, например, дипломный проект, курсовой проект и т.п.


1) Указать наименование документа, например, дипломный проект, курсовой проект и т.п.


2) То же.


3) За исключением случаев, когда необходимость приведения термина с прописной буквы определяется написанием выражаемого им понятия.


4) В некоторых примерах (в связи с целесообразность показа примера) не используется полужирный курсив и уменьшенный размер шрифта, которым выделяют примеры.


(( Сокращения см. 5.12, 5.13.


1) В зависимости от вида ТНПА приводят: «технические кодексы» - ТКП, «государственные стандарты» - СТБ, «межгосударственные стандарты» - ГОСТ и др.


1) Фамилии  в графе 11 формы 1 для специальности «ПГС» в архитектурно-строительной части указываются в следующей последовательности: 


- фамилия  консультанта архитектурно-строительной части;


- фамилия  консультанта расчетно-конструктивной части;


- фамилия  консультанта строительно-производственной части.


Фамилии в графе 11 формы 2 для специальности «ПГС» в расчетно-конструктивной части указываются в следующей последовательности:


- фамилия консультанта расчетно-конструктивной части;


- фамилия консультанта архитектурно-строительной части;


- фамилия консультанта строительно-производственной части.


Фамилии в графе 11 формы 1 для специальности «ПГС» в строительно-производственной части указываются в следующей последовательности:


- фамилия консультанта строительно-производственной части;


- фамилия консультанта архитектурно-строительной части;


- фамилия консультанта расчетно-конструктивной части.





Фамилии в графе 11 формы 1 для специальности «Теплогазоснабжение, вентиляция и охрана воздушного бассейна» в расчетно-конструктивной части указываются в следующей последовательности:


- фамилия консультанта расчетно-конструктивной части;


- фамилия консультанта производственной части.


Фамилии в графе 11 формы 1 для специальности «Теплогазоснабжение, вентиляция и охрана воздушного бассейна» в производственной части указываются в следующей последовательности:


- фамилия консультанта производственной части;


- фамилия консультанта расчетно-конструктивной части.





Фамилии в графе 11 формы 1 для специальности «СТОЗ» в расчетно-конструктивной части указываются в следующей последовательности:


- фамилия консультанта расчетно-конструктивной части;


- фамилия консультанта монтажной части;


- фамилия консультанта производственной части.


Фамилии в графе 11 формы 1 для специальности «СТОЗ» в монтажной части указываются в следующей последовательности:


- фамилия консультанта монтажной части;


- фамилия консультанта расчетно-конструктивной части;


- фамилия консультанта производственной части.


Фамилии в графе 11 формы 1 для специальности «СТОЗ» в производственной части указываются в следующей последовательности:


- фамилия консультанта производственной части;


- фамилия консультанта расчетно-конструктивной части;


- фамилия консультанта монтажной части.
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